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SOLICITUD DE COTIZACION
LICENCIA MICROSOFT OFFICE HOME & BUSINESS 2024 (CIP N°113)

1. GENERAL:

Se requiere adquirir Licencia Microsoft Office Home & Business 2024, segun lo sefialado en la Ficha
de la Compra Agil y las Condiciones, Requerimientos y Especificaciones mas adelante indicadas.

2. CONDICIONES:

a.

Por regla general, se aceptaran ofertas de empresas de menor tamafo y locales (con direccién
comercial en las Regiones Metropolitana, O’Higgins y Valparaiso).

No seran admisibles las ofertas que no adjunten Especificaciones Técnicas de los servicios y/o
productos solicitados, para evaluar y verificar cumplimiento de los requisitos.

Las especificaciones técnicas, garantias y/o Certificaciones deben ser en espafiol.

Podran ser “No Admisibles” las ofertas donde el/los producto/s o servicios ofertados no
cumplen con los requerimientos minimos y/o especificaciones técnicas solicitadas.

Los Proveedores deberan ofertar productos en calidad de nuevos y/o originales segun la
naturaleza de la Compra agil.

Seran inadmisible la Oferta que indique valor $1 o que en la descripcién de la oferta o
cotizacion indique que no oferta el bien o servicio.

Se podra declarar inadmisible aquellos proveedores que NO hayan aceptado y/o rechazado
orden de compra de la misma naturaleza de la presente compra agil.

Bastara para sancionar la seleccion del proveedor la emision de la Orden de Compra y su
respectiva aceptacion (Articulo 117 DS 661/ 2024)

Las ofertas que superen el presupuesto DISPONIBLE sefialado en la ficha de compra de agil,
seran consideradas “No Admisibles”.

Se podra modificar el monto de la Orden de Compra hasta por un monto de un 30% del monto
original (Articulo 129 Decreto 661/2024).

Los oferentes deberan informar plazo entrega o ejecucion (dias habiles administrativos).
Podran ser consideradas “No Admisible” las ofertas que sefialen un plazo mayor que el
solicitado y/o que no senale el plazo de entrega.

Si se reciben 2 o mas ofertas que cumplan los requerimientos, con igual precio mas econdémico,
se dirimira por “Sello Mujer” y si sigue el empate se seleccionara al que primero haya ingresado
su oferta en el Portal.

El Proveedor debera Aceptar la orden de Compra en el Sistema de Informacion, el dia habil
administrativo siguiente de emitida la orden Compra. En caso de no ser aceptada la Orden de
Compra antes sefialado por parte del proveedor seleccionado, se podra re-seleccionar
mediante emisién de una nueva Orden de compra al segundo proveedor que cumple con los
requisitos minimos obligatorios.

No se aceptaran facturas con fecha anterior a la de recepcion fisica de todos los productos en
Bodega, una vez recepcionada conforme debe enviar factura.

Informar datos de contactos vigentes (nombre, correo y teléfono).

p. Al seleccionado se le indicara en las “Observaciones de la Orden de la Compra” el o los

correos electronicos de contacto para gestion del servicio contratado y despacho.
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3. REQUISITOS MINIMOS OBLIGATORIOS Y ESPECIFICACIONES TECNICAS:

PRESUPUESTO DISPONIBLE $ 220.000

3.1 LICENCIA MICROSOFT OFFICE
CANTIDAD: 01 UNIDAD

MARCA: MICROSOFT O EQUIVALENTE
MODELO: Home & Busines 2024
CARACTERISTICAS:

LICENCIAS MICROSOFT OFFICE Imagen de referencia

Version: Hogar y Empresa T
Afio: 2024 Wicrasor
Perpetua Office

Descargg digital Hogar y Empresas
01 Usuario 2004

Garantia superior de 6 meses.

Asegurar soporte técnico de la marca minimo 3

anos. I I I I
« Proveedor debe ser Partner Oficial de Microsoft y .
presentar Certificado vigente (se revisara con la marca)

4. MULTAS Y SANCIONES:

Cualquier incumplimiento o atraso detectado por la Unidad Técnica en relacion con la presente Solicitud
de Cotizacién, asi como también con lo ofertado por el Seleccionado podra da lugar a la sancion de
multa con un monto del 3 % de una Unidad Tributaria Mensual por cada incumplimiento, a modo de
ejemplo: un dia corrido de atraso.

En el caso de que existan multas, el monto a cancelar por el servicio sera el de la Oferta Econdmica del
Seleccionado, y se cancelara el 100% una vez que el contratista presente los documentos que acrediten
el ingreso a Tesoreria Municipal del monto total de las multas aplicadas.

Las multas se regiran por el procedimiento municipal establecido al efecto.

Lo Prado, marzo 2026.



